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1. Uldosa
Tookoht Analuiitik
Vahetu juht Uldosakonna juhataja
Alluvad Puuduvad
Kes asendab Osakonna juhataja poolt maaratud to6taja
Keda asendab Osakonna juhataja poolt maaratud todtajat

2. T66koha eesmark

Analiititiku t66 eesmark on Todinspektsiooni tegevusvaldkondade ning todkeskkonna andmete analiiiisimine ja
tolgendamine. Analiiiisi tulemused toetavad juhtimisotsuste tegemist, jarelevalve planeerimist,
poliitikakujundamist ning avalikkuse ja partnerite teavitamist. Analiiditik juhib TEIS andmelao arendusprotsessi, et
vajalikud andmed jouaksid TEIS-ist andmelattu ning oleksid kvaliteetselt ja ajakohaselt kasutatavad analiiiisiks ja

aruandluseks.

3. Todiilesanded ja soovitud tulemused

Pohitilesanded:

Soovitud tulemus

Tookeskkonna ja toosuhete analiitis

Toetada peadirektorit ja juhtkonda andmepohiste otsuste
tegemisel (sh koostada ettekandeid ja visuaalseid kokkuvotteid).

Tooonnetuste, kutsehaiguste, lahetatud
tootajate, renditdoojou ja muude
toovaldkondade statistika on analiitisitud
ning nende pohjal jareldused seaduseloome,
jarelevalve ning ennetustegevuse jaoks on
tehtud.

Peadirektor ja juhtkond andmepohiste
otsuste tegemisel on toetatud.

Jéarelevalvetegevuse analiils ja aruandlus.

To06 planeerimiseks statistiliste andmete valjavotmine ning
sisendi andmine.

Jarelevalve kaigus kogutud andmed on
analiilisitud ning andmepohised ettepanekud
jarelevalve osakonna juhatajale on tehtud.
Jarelevalve teostamiseks on koostatud
valimid.

Statistilised andmed valja voetud ja sisend
antud.

Ennetus ja teavitustegevuse analiiis ja aruandlus

Aastaraamatu sisend koostatud.

Jooksvalt meediaparingutesse, esinemisteks
vms statistiliste andmete valjavétmine ning
sisendi andmine.

Statistika uuendamine To6inspektsiooni
kodulehel.

Informatsiooni edastamine ministeeriumile ja partneritele
Statistikaamet, T6otukassa, MKM, TAI, SKA jne ning koost66
oma padevuse piires

Oigeaegsed ja sisukad iilevaated vastavalt
kokkulepetele ja tahtaegadele.
Osalemine koostookohtumistel.

Eurostati, ILO, SLIC jne rahvusvaheliste raportite aruandlus

Andmed on tahtaegselt rahvusvahelistesse
raportitesse esitatud.

Teenistujaid on abistatud t660nnetuste ja
kutsehaiguste kodeerimisel.

Sisendi andmine Todinspektsiooni iseteeninduse moodulite,

Osaletud andmelao iseteeninduse moodulite




andmelao arendamiseks. arendamisel (koost66s TEHIKU ja teiste

partneritega).

Tooks vajalike algdokumentide hoidmine ja sailitamine. Arhiveerimiskolbulikena on sailinud

algdokumendid.
Dokumendid on korrastatud ning valmis
arhiivi andmiseks.

Muude osakonna juhataja poolt antud ja todkoha tlesandeid Ulesanded on téidetud kvaliteetselt ja
arvestades tootaja padevusse kuuluvate llesannete taitmine. tahtaegselt.
4, Oigused

Too6tajal on digus:

» saada toollesannete taitmiseks vajalikku teavet ja andmeid teistelt Todinspektsiooni
struktuuriliksustelt;

= valjastada oma tooiilesannete taitmisega seotud andmeid, dokumente ja kirjalikke ning suulisi
selgitusi;

= teha osakonna juhatajale ettepanekuid t66 paremaks korraldamiseks osakonnas ja Todinspektsioonis
tervikuna;

» saada tookohale vajalikku taienduskoolitust;

* taotleda tooilesannete taitmiseks vajalikke toovahendeid ja —tingimusi.

5. Vastutus

Tootaja vastutab:

todllesannete, mis tulenevad asutuse ja osakonna pohimaarusest, todlepingust, téokoha eesmarkidest,
ametijuhendist ja muudest asutuse juhi poolt kehtestatud asutusesisestest dokumentidest korrektse ja
Oigeaegse taitmise eest;

todllesannete taitmiseks antud vara heaperemeheliku kasutamise ja sailimise eest;

toollesannete taitmisega seoses teatavaks saanud isikuandmete ja juurdepaasupiiranguga teabe hoidmise
eest;

oma tegevuses Toodinspektsiooni hea maine hoidmise eest;

oma tooalase padevuse hoidmise ja tdiendamise eest;

toollesannete taitmata jatmise voi mittenouetekohase taitmise eest vastavalt kehtivatele 6igusaktidele

6. Nouded tookoha tiitjale

Haridus

= korg- voi rakenduslik korgharidus voi selle omandamine
* tOdalane enesetdiendamine

Tookogemus

vahemalt 3-aastane tookogemus andmeanaliiiisi, statistika, aruandluse valdkonnas.
riigihangete labiviimise kogemus.

Keeleoskus
Eesti keel Eesti keele oskus korgtasemel
Vene ja inglise keel Voorkeelte oskus kesktasemel ametialase sonavara valdamisega

Arvutikasutamise oskus




Teksti- ja tabelitootlusprogrammide (Excel sh PowerQuery/Pivot) kasutamise oskus vaga heal tasemel;
Tableau kasutamisoskus hea tasemel;

Jira ja Wiki keskkonna tundmine;

interneti kasutamise oskus tavakasutaja tasemel;

elektronkirjade ja grupitarkvara kasutamise oskus;

infoslisteemide kasutamise oskus;

Riigitootaja iseteenindusportaalide kasutamise oskus;

toollesannete taitmisega seotud riiklike registrite kasutamise oskus;

andmetodtlustarkvara kasutamise oskus.

Taiendavad oskused ja teadmised

Tooinspektsiooni tegevusvaldkonda reguleerivate Gigusaktide tundmine, asjaajamiskorra ja kontorit66
korralduse pohimdtete ning dokumendit6d pohjalik tundmine;

lldised teadmised riigi pohikorrast, avaliku halduse organisatsioonist ja avalikku teenistust reguleerivatest
oigusaktidest;

head teadmised Todinspektsiooni toimimisest;

oskus juhtida arendusprotsesse (andmeladu);

vaga hea meeskonnatdd oskus;

oskus planeerida oma t66d ja maaratleda prioriteete;

hea suhtlemis- ja labiraakimisoskus, sh valmisolek selgitada otsuseid ja pohjendusi nii kolleegidele kui
avalikkusele;

avaliku teenuse kvaliteedi ja hea halduse pohimotete vaga hea tundmine, sh oskus planeerida ja jélgida
ressursside heaperemehelikku kasutamist (eelarve, kulud, kokkuhoid, t6husus);

vaga hea eneseviljendusoskus kdnes ning hanke- ja haldusdokumentide professionaalne koostamisoskus.

Isiksuseomadused

tépsus, siisteemsus ja kiire tegutsemisoskus;

usaldusvaarsus, avatus ja koostéovalmidus;

algatusvdime ja loovus uute lahenduste valjatéotamisel ning elluviimise, sh voime tuua sisse uuendusi, aga
kontrollitult ja vastutustundlikult;

kohusetunne, otsustus- ja vastutusvoime, sealhulgas suutlikkus votta vastu iseseisvaid otsuseid, voime ndha
ette otsustuste tagajargi ning vastutada nende ees;

iseseisvus, vastutusvoime ja tasakaalukus;

t66voime, sealhulgas voime stabiilselt ja tulemuslikult to6tada ka pingeolukorras ja efektiivselt kasutada
aega;

lojaalsus ja orienteeritus riigi huvidele

Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga ja kohustun seda taitma
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