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Finantsjuhi ametijuhend

1 Uldosa

Struktuuriiiksus

Struktuurivaline teenistuskoht

Ametikoht Finantsjuht
Vahetu juht Peadirektor
Alluvad puuduvad

Kes asendab

Osaliselt peaspetsialist finantside alal

Keda asendab

Peaspetsialisti finantside alal

Il Tookoha eesmark

Tookoha eesmark on Todinspektsiooni raamatupidamise ja finantsmajandusliku t66 korraldamine ja
elluviimine vastavalt kehtivatele digusaktidele. Tagada Todinspektsiooni eelarvevahendite seotus
strateegiliste eesmarkide, meetmete ja téoplaani tegevustega. Toetada labi rahaliste vahendite
optimaalse jaotuse ning saastliku ja tdhusa planeerimise Toodinspektsiooni eesmarkide saavutamist.

Ill Teenistuskohustused

Pohillesanded:

Oodatavad tulemused

1. T66inspektsiooni iga-aastase
tegevuspdhise eelarve valjatéétamise
koordineerimine ning taitmise jalgimine.

Toédinspektsiooni eelarve on tahtaegselt koostatud
Iahtudes eesmarkidest ja arengukavast. Eelarvet
taidetakse eesmargiparaselt, vajadusel on tehtud
ettepanekuid eelarve efektiivsemaks taitmiseks ning
sihiparasemaks kasutamiseks. Vajalik aruandlus on
koostatud.

2. Todinspektsiooni RES ja RE
lisataotluste ja muudatusettepanekute
koondamine ja esitamine. Eraldatud
eelarve jaotuse ning muutmise projektide
koostamine.

Ettepanekud eelarve taotlemiseks ja muudatuste
tegemiseks on koondatud ja esitatud.

3. Eraldatud eelarve jaotuse ning
muutmise projektide koostamine KAISis.
Modelleerija Ulesannete taitmine ja
andmete esitamine eelarvestamisega
seotud infosUsteemides (KAIS, CPM, PIPE,
SAS VA).

Tooinspektsiooni eelarve jaotused ja muudatused on
tahtaegselt koostatud ja sisestatud eelarvestamisega
seotud infosUsteemidesse.

4. Toodinspektsioonile eraldatud
valisvahendite kasutamise
koordineerimine, jarelevalve teostamine
valisvahendite kasutamise Ule.

Valisvahendite kasutamise eelarved on koostatud
korrektselt ja tahtaegselt, vastavalt vajadusele on
edastatud informatsioon valisvahendite eelarve
taitmisest.

5. Té6inspektsiooni raamatupidamise
korraldamine lahtudes RTKga sélmitud
toimemudelist. Kulude tegemise ja
dokumenteerimise koordineerimine ja
kokkulepitud teabe vahendamine RTK-le
Iabi FitekIN, RTIP ja ITI.

Raamatupidamine toimib térgeteta koostdds RTK-ga.
Kulud on dokumenteeritud ndéuetekohaselt. RTKle on
SAP-s kajastamiseks vajalikud raamatupidamise
andmed ja dokumendid digeaegselt ja korrektselt
esitatud.

6. Teabe vahendamine ja koost66
korraldamine teiste Todinspektsiooni
osakondade teenistujatega.

Koostddvajadus ja -valdkonnad teiste osakondadega on
identifitseeritud ja tédkordades kirjeldatud. Vajadusel on
moodustatud finantsvaldkonna klisimuste
lahendamiseks t66rihmi voi kutsutud kokku
noupidamisi. Teiste osakondade t66ks vajalik teave ja




dokumendid (hinnangud, aruanded, ettepanekud,
asutusesiseste té6rihmade dokumendid jm) on
Oigeaegselt ettevalmistatud ja esitatud.

7. Teabe vahendamine ja koost66
korraldamine valiste osapooltega, sh
Tooinspektsiooni esindamine oma
padevuse piires.

Valistes toorihmades saadud teave on juhtkonnale ja
asjassepuutuvatele kolleegidele edastatud ning
aruanded esitatud. Koostédévajadus ja -valdkonnad
teiste asutustega on identifitseeritud ning tédkordades
kirjeldatud ja lepingutes kajastatud. Teavitus- ja
koostooplaanis planeeritu on labi viidud.
Finantsvaldkonna t66d puudutav avalikustamisele
kuuluv teave on Tl kodulehel kattesaadav.
Finantsvaldkonna t66d puudutavatele kirjadele,
teabenduetele ja isikute p66rdumistele on vastatud
Oigusaktides ettenahtud korras

8. Osalemine inspektsiooni padevusse
kuuluvate digusaktide eelndude
koostamises.

Oigusaktide taiustamise vajadus on identifitseeritud,
vajalikud ettepanekud juhtkonnale edastatud. Vajadusel
on osaletud digusaktide valjaté6tamise protsessis.

9. Té6inspektsiooni
kvaliteedijuhtimissisteemi nduete
rakendamine.

Tooprotsessid on selgelt maaratletud téokordades.
Toéokorrad on koostatud kooskdlas digusaktidega, on
kaasajastatud ja kattesaadavad. Auditite kaigus leitud
mittevastavused lahendatakse tdhtaegselt.

10. Peadirektori kohene teavitamine oma
tdoalas ettetulevatest takistustest.

Hilisest teavitamisest tingitud konfliktide puudumine.

11. Muude t6oulesannete, mis tulenevad
Oigusaktidest, samuti tdokoha olemusest
ja teenistussuhte laadist voi peadirektori
korraldustest, taitmine.

Ulesanded ja korraldused on tiidetud méaaratud
tahtajaks ja nduetekohaselt.

IV Oigused

Finantsjuhil on digus:

Oiguste piirid:

1) saada todkohustuste taitmiseks vajalikku teavet ja andmeid
asjassepuutuvatelt To6inspektsiooni ametnikelt ja teenistujatelt;

2) teha ettepanekuid todkorralduse parandamiseks;

3) teha peadirektorile ettepanekuid td6ohutuse ja téotervishoiu jarelevalve
aluseks olevate digusaktide muutmiseks;

4) saada taienduskoolitust;

5) kasutada té6kohustuste taitmiseks tédvahendeid, To6inspektsiooni

kasutuses olevaid ruume ja vara.

vastavalt t66-
kohustustele

V Vastutus

Finantsjuht vastutab:

1) kaesolevast ametijuhendist, Toéoinspektsioonis kehtestatud kordadest voi juhenditest, samuti
peadirektori, antud ning téokohast tulenevate (hekordsete lilesannete nduetekohase taitmise

eest;
2) esitatud andmete digsuse eest;

3) ametiteabe hoidmise ja kaitsmise eest;

4) teenistuse tottu teatavaks saanud tootmis- vdi arisaladuse hoidmise eest, valja arvatud juhul, kui

avalikustamisnoue tuleneb seadusest;

5) Tooinspektsiooni hea maine hoidmise eest;
6) koostdd ja info vahetamise eest organisatsioonis oma padevuse piires;

7) teenistuse tottu temale usaldatud vara heaperemeheliku kasutamise ja sailimise eest;
8) ettenahtud koolitusuritusel osalemise eest ja oma teadmiste taiendamise eest.

Finantsjuht vastutab té6kohustuste taitmata jatmise voi mittenduetekohase taitmise eest vastavalt

kehtivatele digusaktidele.




VI Asutuse poolt tagatavad téovahendid

Asutus tagab finantsjuhile td0kohustuste nduetekohaseks taitmiseks vajaliku inventari ja
infotehnoloogilised vahendid, sealhulgas sulearvuti.

VIl Nouded ametikoha taitjale

Kohustuslikud:

Soovituslikud:

Haridus,
eriala

Tookogemus

Koérgharidus, soovitavalt magistrikraad voi sellele vastav
kvalifikatsioon.

Eelnev to6kogemus ametikoha tédvaldkonnas voi
ametiasutuses vahemalt 3 aastat ja juhtimiskogemus
vahemalt 3 aastat

Teadmised,
oskused

1)

riigi péhikorra (pohiseadus ja pdhiseaduslikud seadused),
kodanike diguste ja vabaduste, avaliku halduse
organisatsiooni ja avalikku teenistust reguleerivate
Oigusaktide tundmine;

Tooinspektsiooni tegevusvaldkonda reguleerivate
digusaktide tundmine, teabehalduskorra ja kontorit66
korralduse pdhimdtete ning dokumendit6é pohjalik
tundmine;

teadmised Euroopa Liidu institutsioonidest, struktuurist
ning digussiisteemist ja selle rakendamisest, Euroopa Liidu
otsustetegemise protsessi tundmine, pohjalikud teadmised
ametikoha tédvaldkonnas Euroopa Liidu kontekstis;

padevusse kuuluvatest digusaktidest;

hea suhtlemisoskus, sealhulgas oskus korraldada koost66d
avalike huvide elluviimisel ja suhelda avalikkusega;

eesti keele oskus korgtasemel ja Ghe voorkeele (soovitav
inglise vOi vene keel) oskus kesktasemel ametialase
sOnavara valdamisega;

Ulevaate omamine riigi infoslisteemidest, asutuse
tegevusvaldkonna infoslisteemide tundmine, ametikohal
vajalike arvutiprogrammide ja andmekogude kasitsemise
oskus;

B-kategooria juhiluba ja oskus séiduautot juhtida

Isiksuse-
omadused

toovoime, sealhulgas voime stabiilselt ja tulemuslikult
tootada ka pingeolukorras ja efektiivselt kasutada
tobaega;

kohusetunne, otsustus- ja vastutusvoime, sealhulgas
suutlikkus votta vastu iseseisvaid otsuseid, vdime naha
ette otsustuste tagajargi ning vastutada nende eest,
usaldusvaarsus, tapsus ja korrektsus;

intellektuaalne véimekus, sh olulise eristamise oskus ning
analllsi- ja slinteesivdime, vOime omandada
informatsiooni kasutusvalmina, suulise ja kirjaliku
informatsiooni loogilise ja sisteemse edastamise oskus;

vOime too6tada iseseisvalt;

algatusvoime ja loovus, sealhulgas voime osaleda uute
lahenduste valjatdotamisel ning neid rakendada;

lojaalsus ja orienteeritus riigi huvidele ning isiksuse
arengule.

Kinnitan, et olen tutvunud
ametijuhendiga ja kohustun seda taitma

(allkirjastatakse digitaalselt)

(allkirjastatakse digitaalselt)

Peadirektor

Finantsjuht

Nimi ja kuupaev digiallkirjas

Nimi ja kuupaev digiallkirjas
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