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ULDOSAKONNA POHIMAARUS
1. peatiikk. Uldsiatted

1.1 Uldosakond (edaspidi osakond) on Té8inspektsiooni (edaspidi inspektsiooni) struktuuriiiksus.
1.2 Osakond juhindub oma tegevuses Eesti Vabariigi igusaktidest, Euroopa Liidu otsekohalduvatest
Oigusaktidest, inspektsiooni pdhimaarusest ning asutusesiseselt kehtestatud lld- ja Uksikaktidest.
1.3 Osakonna t66d juhib, suunab ja kontrollib ning annab inspektsiooni peadirektorile aru osakonna
tegevuste kohta lldosakonna juhataja.

1.4 Osakonna ja selle teenistujate tegevuse lle teostab teenistuslikku jarelevalvet inspektsiooni
peadirektor.

2. peatiikk. Ulesanded

2.1 Osakonna pohillesandeks on Toodinspektsiooni pohiteenuste (ennetuse ja teavituse,
jarelevalve ja toovaidluste lahendamise) toimimise tagamine ja toetamine, seejuures:

2.1.1 inspektsiooni asjaajamise, isikuandmete kaitse, dokumendihalduse ja arhiivit6o
korraldamine;

2.1.2 hangete ja tellimuste ettevalmistamine ja labiviimine lahtudes riigivara valitsemise
Gldpdhimdtetest, riigihangete seaduse pShimdotetest ja Euroopa Liidu struktuuritoetuste
kasutamise ldpdhimdtetest ning kehtivatest kordadest, sh koostdés juhtkonna ja teiste
osakondade ning asutustega;

2.1.3 majanduslepingute ettevalmistamine ja haldamine ning vajadusel kontrollimine, lahtudes
kehtivatest kordades;

2.1.4 inspektsiooni Uhtse identiteedi kujundamine ja vastavate andmekandjate tellimine ning
kasutamise korraldamine koostdds ennetuse ja teabe osakonnaga;

2.1.5 andmete ja infovarade kaitse tagamine ning infotehnoloogilise t66 korraldamine koostdds
Sotsiaalministeeriumiga;

2.1.6 tookeskkonna andmekogu pidamine ning infoslsteemide ja iseteeninduskeskkonna
haldamine, st koordineerida asutuse andmekogu ja infosisteemide haldamist,
analllsida arendamisvajadusi, koostada arendamise kirjeldusi ja korraldada koostdds
Sotsiaalministeeriumi ning TEHIKuga infoslisteemide hooldust ja arendust; korraldada
infoslisteemide kasutajate haldamist;

2.1.7 riigivara ja vaikevahendite tellimine ja haldus ning vajalike hooldus- ja remonditédde
korraldamine (le Eesti, vajadusel koostdds RTK ja TEHIKuga;

2.1.8 finantsmajandusliku tegevuse ja arvestuse korraldamine koost66s finantsjuhiga;

2.1.9 juhtkonna ja teiste osakondade teenistujate toetamine asjaajamises ja korralduses Ule
organisatsiooni.

3. peatiikk. Juhtimine

3.1 Osakonda juhib osakonna juhataja ldhtudes ametijuhendist, sh:

3.1.1 kavandab osakonna t66d vastavalt seatud eesmadrkidele ning tagab osakonnale pandud
llesannete taitmise;

3.1.2 jaotab lUlesandeid osakonna td6tajate vahel, juhendab neid llesannete taitmisel ja kontrollib
nende taitmist ning annab selgitusi peadirektorile teenistuslilesannete tditmata jatmise korral;
3.1.3 teeb peadirektorile ettepanekuid osakonna struktuuri ja tookorralduse kohta;

3.1.4 teeb peadirektorile ettepanekuid osakonna teenistujate tasustamiseks ja vajadusel hoiatuse
tegemiseks voi téolepingu erakorraliseks Ulesitlemiseks.



